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Bevezet6, az adatkezelés alapelvei

Elkdtelezettek vagyunk iigyfeleink, munkavallaloink és szerzédéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informaciés 6nrendelkezési Jjoganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabilyokban meghatarozott eléirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

® az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 20I1. évi CXIL toérvény (Infotv.) az informéaciés onrendelkezési jogrol  és
informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabélyi eléirasokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutat6 alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések dnkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjéruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajéarulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzéjarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informaciés 6nrendelkezéshez fiizodé jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatérozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagit az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

* személyes adatot csak meghatarozott célbél, jog gyakorlésa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

® kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

e aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idtartama letelik);

* a szemelyes adatok kezeléséhez (tarolaséhoz, feldolgozasihoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszeri, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasival gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatérsaink szdmaéra is engedélyhez kétjiik, a Jogosultségok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

* aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozoéan titoktartési
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsigos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, mielott teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tdjékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hidAnyosan rogzitettilk azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabélyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszoldsa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitesét.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éaltal megadott személyes adatok megismerésére kizdrélag munkatérsaink, valamint a jogszabalyi
eloirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szdmara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezok szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a tdrvényben vagy helyi onkormanyzati rendeletben eléirt kotelezod
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgélat
esetén az eljard hatosag (pl.: renddrség, iigyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilon hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi elSirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kdvetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Mindent t6liink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelGen
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fliz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:
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Hivatalos név:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag (NATH)

Postai cim:

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefonszam: +3613911400
Email: ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: www.naih.hu

Adatkezelési tevékenységeink

1. Weboldalon, kézdsségi média feliileten megjelenitett kép- és videéfelvételek

Weboldalon, kozosségi médias feliiletiinkén rendszeresen beszamolunk az intézményeinket érintd, a
koz6sség szamara jelent6séggel bird hirekrol, eseményekrél és rendezvényekrsl, amelyek kapesan kép-
, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon, kézosségi média feliileten megjelentetett
kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznalisira engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldalon, kdzosségi média feliilet latogatoinak tajékoztatisa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 5nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithatd,
felismerheté természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzdjarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
idétartama: torlésének idopontjaig.

Az adatok tovabbitisa:

A kezelt adatokat nem tovébbitjuk, ugyanakkor a weboldalon, kozésségi
média feliileten nyilvanossagra hozott informaciokat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

2. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sorian kezelt adatok

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel valé kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklddok tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
$2016 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On altal 6nkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név,

e email cim,

o telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
igény €rvényesithet, annak igazolhatéséga céljabol legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovébbitjuk.
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3. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdeki, illetve kozérdekbol nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi elbirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetoségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az aldbbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulo kozérdekii és
kozérdekbal nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolddé koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolésa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elirasokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

e az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
az allamhaztartasrol szol6 2011, évi CXCV. toérvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
az adézas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore:

adatigénylo neve,

elérhetoségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi
cim, email cim, telefonszam),

igényelt adatok kére,

o koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolodo szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, adoszam)

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekiiadatigényléssel 6sszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A
koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megorzési ideje 5, illetve az adoligyi
Onellendrzés biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
torgljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kézérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédé pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

4. Hozzajarulo nyilatkozattal kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja: A hozzajarul6 nyilatkozatok kezelése az adatkezelés jogalapjanak
bizonyithatésaga, valamint a hozzajarulas teljesitése szempontjabol
sziikséges elszamoltathatdsag elvének teljesiilése, valamint
kapcsolattartas.

A kezelt adatok kore:

Hozzajarul6 nyilatkozatot tevo:

* neve,
e sziiletési helye, ideje,
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e ahozzajarul6 nyilatkozatban megjeldlt egyéb személyes adatok.

Az adatkezelés Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo

jogalapja: 2011. évi CXIL térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak
szerint 6nkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés.

Az adatkezelés Azon Jjogviszonybol eredo jogok és kotelezettségek

idotartama: érvényesithetoségének eléviiléséig, amely jogviszony kapecsan az

Adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, vagy, ha ilyen jogviszony nem
Jott létre, akkor az érintett kérésére torlésig. Az onéletrajzok kezelésével
kapcsolatos hozzajarulé nyilatkozatokat a felvételtdl szamitott 2 évig
tarolja az Adatkezeld.

Az adatok tovabbitisa:

Térgyi célbdl a kezelt adatok tovabbitasra nem keriilnek.

S. Ellitas igénybe vételéhez kapcsol6do adatkezelés — Kényvtari beiratkozis, tagok
nyilvantartdsa (Telephely: 5510 Dévavéanya, Arpad u. 20.)

A konyvtari szolgaltatdsok igénybevételét a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kotelesek
vagyunk dokumentélni, a beiratkozott kényvtartagok adatait emiatt az alabbiak szerint tartjuk nyilvan,

illetve kezeljiik:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, kedvezményes tagsagi dijra torténd
Jjogosultsag igazolasa.

A Kezelt adatok kore: | A nyilvanos kdnyvtari ellatas igénybe vételéhez a beiratkozas alkalmaval
a jogszabdlyi el6iras alapjan kételezoen nyilvantartand6 természetes
szemeélyazonosito, valamint a kapcsolattartasra, tovabba a kedvezmények
igénybe vételének igazolasara szolgalé alabbi adatok:

e név,

e leanykori név,

e sziiletési név,

e anyja leanykori neve,

o sziiletési hely, id6,

e cim (allandd, levelezési),

e email cim,

o telefonszam,

o SZIG szama,

e munkahely neve,

e munkahely cime,

o foglalkozas,

o didkigazolvany szama,

e iskola/6voda neve,

¢ iskola/6voda cime.

Az adatkezelés Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: ® a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a

kozmiivelodésrdl sz616 1997. évi CXL. torvény

e az informécids onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény

® Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény.

Az adatkezelés Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszeriien igény

idotartama: érvényesithet6, annak igazolhatsaga céljabol a tagsag megsziinését
kdveto legfeljebb 5 éven beliil.
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Az adatok tovabbitasa:

Statisztikai adatszolgaltatds céljabol, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd),
eljard hatosagok felé az adatokat kotelesek vagyunk tovabbitani.

6. Ellitds igénybe vételéhez kapcsol6dé adatkezelés — Konyvtarkozi kélesonzés
(Telephely: 5510 Dévavanya, Arpad u. 20.)

Az adatkezelés célja:

Ellatas (szolgaltatas) biztositasa.

A kezelt adatok kore:

A konyvtarkozi kolesonzés biztositasahoz sziikséges alabbi természetes
személyazonosité adatok:
e név,
cim (allando, levelezési),
e email cim,
e telefonszam.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

jogalapja: e a muzealis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol szol6 1997. évi CXL. térvény,
e az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény,
e Magyarorszag helyi oOnkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. térvény.
Az adatkezelés Amennyiben a konyvtarkozi kdlesonzéssel kapesolatban jogszertien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol az igénylést, illetve

a tagsag megsziinését kovetd legfeljebb 5 évig az adatokat
megorizhetjiik.

Az adatok tovabbitasa:

A konyvtarkozi dokumentumellatisban érintett, az igényelt dokumentum
eredeti lel6helyének szamito kdnyvtar szamara tovabbitjuk a kolcsonzést
igénylo adatait.

7. Kozmiivelédési feladatellatiashoz kapcesolédo adatkezelés

Koézmiivelddési feladatellatashoz kapesolddé adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa — iskolarendszeren
kiviili nyilvanos dntevékeny, 6nképzd, szakképz6 tanfolyamok szervezése, gyermekek és fiatalok
mivelddési, milvészeti és kozosségi életének segitése, a kulturalis alapellatas kiterjesztése

Az adatkezelés célja: | Jogszabélyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvéntartisa)

Erintettek kore: Adatkezelé nyilvanos alaptevékenységének ellatasat igénybe vevd
termeészetes szemelyek.

Kezelt adatok kore: | A nyilvanos ellatas igénybe vételéhez a nyilvantartott érintettek, illetve
torvényes képvisel6ik alabbi adatai:

e név,
e leanykori név,

e sziiletési név,

e anyja leanykori neve,

e sziiletési hely, ido,

o cim (4llandod, levelezési),
e email cim,

o telefonszam,

e SZIG szama,

e munkahely neve,

e munkahely cime,

o foglalkozas,

e diakigazolvany szama,

e iskola/6voda neve,
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e iskola/dvoda cime.

Az adatkezelési e amuzealis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a

miiveletek kézmiivel6désrol szol6 1997. évi CXL. toérvény

jogalapja: e Magyarorszag helyi énkorméanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény

e azinformacids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsigrol
sz016 2011. évi CXILI. térvény

Az Adatkezelés

idétartama:
Az adatok | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
tovabbitasa: kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatisok cimzettjei, tovabba

Jogszabalyban meghatérozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljar6 hat6ségok.

8. Koznevelési feladat ellitisihoz kapcsol6dé adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa
(Telephelyek: 5510 Dévavanya, Eétvos J. u. 2., 5510 Dévavanya, Hunyadi u.17., 5510
Dévavénya, Hajos u. 24., 5510 Dévavéanya, Kossuth Lajos 3., 5510 Dévavanya, Kényves
Kalmén 13.)

Az ovodai ¢s a bolesodei ellatast igénybe vevé gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviselsjiik
adatait jogszabalyi eldiras alapjan kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kételezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)
A kezelt adatok kore: | A koznevelési térvény alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve
torvényes képviseloik alabbi adatai:
e gyermek neve,
neme,
sziiletési helye és ideje,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
oktatasi azonositd szama,
anyja neve,
lakoéhelye, tartézkodasi helye,
allampolgarsaga,
nem magyar éallampolgarsag esetén a Magyar Koztarsasag
teriiletén valé tartozkodas jogcime és a tartozkodésra jogositd
okirat megnevezése, szdma,
® sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi
nehézsége tényét,

e agyermekek ovodai fejlodésével kapcesolatos adatok,
e az Ovodai jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
o a felvétellel kapcsolatos iratok,
didkigazolvanyanak szdma,
e jogviszonya adatai,

e a gyermekbalesetre vonatkozd adatok,
a fentieken tul jogszabalyban biztositott kedvezményekre vald
jogosultsig elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges azon adatok,
amelyekb6l megéllapithatoa jogosult személye és kedvezményre
valé jogosultsaga,

e a sziild, gondviseld neve, lakohelye, tartézkodasi helye,
telefonszama.
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Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e anemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény
e a gvermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997.
évi XXXI. térvény
e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. térvény
o az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény
e a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012 (VIIL 31.) EMMI
rendelet.
Az adatkezelés
idétartama:

Az adatok tovabbitasa:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolddo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljar6 hatosagok felé az adatokat kételesek vagyunk
tovabbitani.

9. Kozétkeztetés biztositasaval kapcsolatos adatkezelés (Telephelyek: 5510 Dévavanya,
Hunyadi u.17., 5510 Dévavanya, Konyves Kalman 13., 5510 Dévavanya, Kossuth Lajos 3.,
5510 Dévavéanya, Hajos u. 24., 5510 Dévavanya, E6tvos J. u. 2., 5510 Dévavanya, Mezotiri

u. 2)

Az adatkezelés célja:

A kozétkeztetés biztositasa, jogosultsag megallapitasa, a jogosulttal valo
kapcsolattartas és kommunikacio, nyilvantartasi kotelezettség teljesitése,
jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore: o étkezd neve,

o ¢tkezo sziiletési helye, ideje,

e étkezd anyja neve,

o étkezd lakcime,

o ¢tkezO adoazonosito jele,

e ¢tkezo TAJ szama,

e étkezo tanuldo OM azonositdja,

o étkezd egészségiigyi és szocialis allapotra vonatkozo6 adatok

e ¢étkezo telefonszama,

e étkezd e-mail cime.

e sziilo, gondviseld neve,

e sziilo, gondvisel6 bankszamlaszama,

e sziilo, gondviseld telefonszama,

e a kedvezményekre vald jogosultsag elbiralasdhoz és igazolasahoz
sziikséges azon adatok- pl. egészségiigyi, szocialis-, amelyekbdl
megallapithaté a jogosult személye és kedvezményre vald
jogosultsaga

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eloirasokon alapul:
jogalapja: e a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl szold 1993, évi

II1. térvény
e Magyarorszag helyi Onkorméanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. térvény
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e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény

* a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol 328/2011. (XII. 29.) Korm.

rendelet.
Az adatkezelés Papir alapon a pénziigyi bizonylatok megérzési ideéig, illetve az ad6iigyi
idétartama: Onellendrzés biztosithatésaganak ideéig keriilnek a kezelt adatok

megorzésre. Az egészségligyi dokumentéciot és egészségiigyi adatot a
szolgaltatas nyujtasat koveto 3 évig kezeli.

A kapesol6do pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) megdrzési ideje 5,
illetve az adéiigyi 6nellendrzés biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8
¢v. Ennek elteltével Adatkezel6 torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat és az informatikai rendszerben kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Magyar Allamkincstéar

A jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvéantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
Jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljard hatosagok.

10. Kérelmekkel kapcsolatos adatkezelés (Telephelyek: 5510 Dévavénya, Eotvés J. u. 2.,
5510 Dévavanya, Hunyadi u.17., 5510 Dévavéanya, Hajos u. 24., 5510 Dévavanya, Kossuth
Lajos 3., 5510 Dévavanya, Kényves Kalman 13. 5510 Dévavanya, Mezétari u. 2.)

Az adatkezelés célja: A benytjtott kérelmek kezelése, elbiralasa, az adatkezelés jogalapjanak
bizonyithatésaga, valamint a kapcsolattartas.

A kezelt adatok kore: Kérelmet benyujto személy:

neve,
lakcime,

gyermekének neve,

gyermekének sziiletési ideje,

a kérelemben szerepeltetett egyéb személyes adatok.

® e @ o o

Az adatkezelés Az informacioés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
jogalapja: sz016 2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
elbirtak szerint nkéntes hozzajaruldson alapuld adatkezelés.

Az adatkezelés Ha a kérelem pozitiv elbiralasban részesiilt, az adatkezelés idétartama az
idétartama: Adatkezeld és az érintett kozott fennall jogviszonybdl szarmazo jogok és
kotelezettségek eléviiléséig tart.

Ha a kérelem negativ elbiralasban részesiilt, az adatkezelés iddtartama 1
év.

Az adatok tovabbitasa: | Targyi célbol a kezelt adatok tovabbitisra nem keriilnek.

11. Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossdg téjékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszerlisitése
c€ljabol nyilvanossagra hozunk.
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A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérol az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tijékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszerisitése.

A kezelt adatok kore: | A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informéacios 6nrendelkezési jogrol €s az

jogalapja: informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kvetden

idétartama: haladéktalanul.

Az adatok tovidbbitdsa: | Palyazatot kiiré szervezethez a palyédzat elszamoléséhoz.

12. Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Szerzbdéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositisara alkalmas informdciokat (pl.: email
cim eldtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszeriiségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzddéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo

kapcsolattartas biztositdsa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi térvények elirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. térvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szélé 2011, éwvi
CLXXXIX. torvény,

e akdzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény,

e a Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,

e az informdacids 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény,

e az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. toérvény.

A Kkezelt adatok kore: | A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,

kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik

torténd kapesolattartdshoz, a szerzédés jogszeriliségének igazolasahoz,

tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz

sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),

e lakcim,

e adoszam,

e bankszamlaszam

e email cim,

e telefonszam.
Az adatkezelés A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 &v.
idétartama: A szerzddéskotéshez kapesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megorzése

a szerzddésbol eredo6 kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz6dés teljesitéséhez kapesolddo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megbrzési ideje S, illetve az adoiigyi 6nellendrzés
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biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovdbbitdsa: | A teljesitéshez kapcsolédo pénziigyi bizonylatok (pl.: szaml4k) tartalmat
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szaméra kotelesek vagyunk atadni.
Magyar Allamkincstar

13. Al]éspélyézatra jelentkezdk adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtalélasa,
kivalasztdsa céljabol alkalmanként allaspalydzatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaner6forras

biztositasa, a munkakor betéltésére alkalmas (megfeleld

kompetencidkkal rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az adatkezel® jogos érdekén és az alabbi jogszabalyi

jogalapja: eléirasokon alapul:

* akozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXIIL torvény

* amunka tdrvénykdnyvérsl szolo 2012, évi 1. torvény

e az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szol6 2011. évi CXIL. torvény

A kezelt adatok kére: A jelentkezok beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakér bet6ltésére valo alkalmassaguk elézetes
elbiralasédhoz sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allandé lakeim,
ideiglenes lakcim (tartozkodési hely),
telefonszam(ok),
e-mail cim,
Onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Az adatkezelés A benyjtott dllaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
idétartama: (palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez el6zetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idopontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo kérésének iddpontjaban toréljiik az adatokat.

Az adatok tovibbitisa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

14. Munkavillalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal §sszefliggd nyilvantartési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tdmogatasa
céljabol kételezben eldirt modon kezeljiik.
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Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal dsszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

e a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény

e a munka térvénykonyvérol szolo 2012. évi 1. térvény

e a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény

e az egészségiigyi ¢és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérol szolo 1997. évi XLVIL. térvény

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997.
évi XXXI. térvény

e a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kdzmiivel6désrol sz6lo 1997. évi CXL. térvény

e anemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. torvény.

A Kkezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
munkavallal6 neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

oktatasi azonositd szama;

pedagdgusigazolvanyanak szama;

munkakér, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén).
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Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval osszefiiggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriilé keresetrol, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd o6t évig koteles
megOrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztés)
szerzddéses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallal6ink adatait jogszabalyi el6iras alapjan a
Kozalkalmazotti alapnyilvantartas

Koznevelési informacids rendszer alkalmazotti nyilvantartas
kozponti informatikai rendszerbe kételesek vagyunk feltdlteni.

15. Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
e akozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL. toérvény
e a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi . tdrvény
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® azadozas rendjérél sz016 2017. évi CL. torvény

® aszemélyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. torvény
a tarsadalombiztositis ellatisaira é&s a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgéltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. torvény

° azegészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény

° a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol sz6lo 1997.
évi LXXXIL. torvény

* acsaladok timogatasarol szol6 1998. évi LXXXIV torvény

* _a Polgari T6rvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore: | A munkavéllalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonosito adatai (t6rzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:

e munkavallalé neve;

e adbszdma;

e TAJ szama;

e bankszamlaszdma;

* nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapesolodo adatok:
e eltartottjai adatai (név, sziiletési idé, adoszam, TAJ szam);

e hazastérsa, ¢lettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);

e munkakire, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi

idétartama: Jjogviszonyaval osszefliggd, a szolgalati idérsl vagy a nyugellatas

megallapitisa sordn figyelembevételre keriils keresetrdl, Jjovedelemrél
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irinyado oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd 6t évig koteles
megorizni.

Az adatok tovibbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatdrozott adatokat a hatélyos ad6jogi eléirasoknak megfeleloen a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keresoképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelds Magyar
Allamkinestar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

16. Menetlevelek adatai (Telephely: 5510 Dévavanya, Hunyadi J. u. 17.)

Gépjarmiiveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kotstten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan a gépjarmii vezet6jének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el8irasokon alapul:

* agépjarmiadordl szolo 1991. évi LXXXII. térvény,

® azado6zas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény,

® 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett koziti
arutovabbitasi, a sajat szdmlas druszallitasi, valamint az
autObusszal dij ellenében végzett személyszéllitasi és a sajét
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabba az ezekkel
Osszefliggd jogszabalyok médositasardl.

A kezelt adatok kore:

Geépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
e gépjarmii vezetd, illetve utas neve,
* _gépjarmii azonosité adatai (forgalmi rendszam).
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Az adatkezelés A menetlevelek megérzési ideje a hatalyos szamviteli eldirasok alapjan
idotartama: 8 év. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata sordn a
Nemzeti Add- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgilata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato felilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiilk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kelt: Dévavanya, 2022. majus 3.
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Bako Bernadett

intézményvezetod
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